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- All’insegnante Zicaro Giorgina  
- Al personale Docente e ATA 

- Alla RSU  
- Al DSGA  
-          F.P.                                                                                                                      

                   ALBO 
          
 
OGGETTO :  Nomina 2° Collaboratore del Dirigente scolastico 2020/21  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

 
§ Visto il D. Lgs 165 del 30 Marzo 2001 ed in particolare l’art. 25 comma 5, modificativo del 

D.Lgs 29/93;  
§ Visto il CCNL del 29.11.2007; 
§ Visto l’art. 21 L. 59/97 ;  
§ Visto il DPR 275/99;  
§ Visto il D. Lgs 150 del 27/10/2009;  
§ Preso atto della comunicazione effettuate nel Collegio dei docenti del 09/09/2020, delibera 

n. 9 dell’o.d.g. 
 

NOMINA    
 

La prof.ssa ZICARO GIORGINA, titolare nell’ISTITUTO COMPRENSIVO LA MUCONE, 
2° Collaboratore del Dirigente Scolastico. 
 

DELEGA 
alla prof.ssa Zicaro Giorgina le seguenti funzioni amministrative e di coordinamento organizzativo 
e gestionale da svolgere nell’a.s. 2020/21: 
 

- gestione, previo contatto con l'Ufficio di Segreteria e/o con il vicario della copertura interna 
oraria in caso di assenza del personale docente;  

- gestione dei ritardi da parte degli studenti e comunicazione agli uffici ed ai coordinatori di 
classe, nonché alla Presidenza; 

- controllo sulle condizioni strutturali dei locali scolastici della sede centrale e segnalazione 
formale agli Uffici di eventuali situazioni di pericolo, derivanti dalle condizioni delle strutture 
e degli impianti; 
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- vigilanza accesso nei locali scolastici di persone esterne solo se autorizzati dal Dirigente 
Scolastico; 

- cura in collaborazione con il collaboratore vicario la contabilizzazione per ciascun docente  
delle ore di permessi brevi e disciplina del recupero delle stesse delle ore eccedenti; 

- sostegno al coordinamento nella organizzazione visite di istruzione, visite guidate, uscite, 
manifestazioni teatrali ed altro, insieme al collaboratore vicario e ai docenti referenti di 
progetto; 

- verbalizzazione degli atti del collegio docenti  e del Consiglio d’Istituto; 
- collabora con il vicario per la pianificazione e il coordinamento dell’orario curriculare dei 

docenti e degli alunni della scuola; 
- collabora alla gestione del sito faceboock dell’Istituto; 
- irma a richieste ingressi posticipati e uscite anticipate alunni. 

 
Alla S.V. viene data piena autonomia di organizzazione in ordine ai compiti 

di competenza affidati con la presente nomina. Il monte ore da incentivare per la prestazione delle 
suddette attività di collaborazione al Dirigente Scolastico sarà determinato in fase di quantificazione 
e ripartizione del Fondo d'Istituto. 

La presente NOMINA ha carattere generale ed è limitata all’anno scolastico 2020/2021    
     

 
                                       IL   DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                (Prof. Franco Murano) 


